
Die beleduc Lernspielwaren GmbH ist ein  
familiengeführtes, international tätiges  
Unternehmen und wir können auf eine fast  
60-jährige Tradition zurückblicken.  
Wir entwickeln, gestalten und vertreiben  
Lehr- und Lernspielwaren für Kinder im Kinder- 
garten- und Vorschulalter von zwei bis sieben  
Jahren. Wir sehen uns als Partner für kreative  
und besondere Spiel- und Produktideen,  
die der frühkindlichen Entwicklung dienen.

Zur Verstärkung unseres Vertriebsteams Deutschland/Österreich/Schweiz suchen wir 
am Standort in 35325 Mücke schnellstmöglich eine/n engagierte/n und motivierte/n

VERTRIEBSASSISTENZ  (M/W/D)
Zu Ihren Aufgaben gehören:
 �Unterstützung unseres Vertriebsteams bei der Betreuung unserer Kunden
 �Kundenanalyse, Beantwortung von Anfragen und Erstellung von Angeboten
 �Auftragsbearbeitung
 �Unterstützung des Vertriebsteams bei der Erreichung gesetzter Umsatzziele  

sowie bei der Neufindung entsprechender Vertriebsstrategien
 �Datenpflege und Durchführung von statistischen Auswertungen
 �Erarbeitung von Präsentations- und Informationsmaterialien
 �Unterstützung bei der Planung und Erstellung von Verkaufsunterlagen
 �Vor- und Nachbereitung von Besprechungen
 �Repräsentation und Präsentation des Unternehmens auf Messen, 

sowie bei Bedarf Begleitung des Vertriebsleiters auf Dienstreisen zu Kunden

Ihr Profil:
 �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit praktischer Berufserfahrung
 �Ein hohes Maß an Organisationsvermögen, Begeisterung und  

Affinität für den lösungsorientierten Vertrieb
 �Selbständige und engagierte Arbeitsweise
 �Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
 �Sie wollen sich beruflich weiterentwickeln und empfinden es als  

Herausforderung in Zukunft einen Kundenstamm in Eigenverantwortung  
zu übernehmen.

Nach sorgfältiger Einarbeitung erwartet Sie eine anspruchsvolle Tätigkeit in  
einem zukunftsorientierten, dynamischen Unternehmen.
Wenn Sie Interesse, an einer abwechslungsreichen Tätigkeit in einem Team  
haben, ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten sowie  
Teamgeist besitzen und Eigenschaften wie Leistungsbereitschaft, Flexibilität,  
Eigeninitiative Ihre Person auszeichnen, würden wir Sie gern kennenlernen.

BELEDUC– DER EXPERTE FÜR KINDER-LERNSPIELWAREN 

Spricht Sie diese Herausforderung an?

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige  
Bewerbung mit Angabe Ihres Gehalts- 
wunsches und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins.

Bewerbungen vorzugsweise per Email 
bitte an die Personalabteilung:  
helfritsch@beleduc.de

oder schriftlich an:
beleduc Lernspielwaren GmbH
z. H. Frau Helfritsch
Heinrich-Heine-Weg 2
09526 Olbernhau

Weitere Informationen zu beleduc  
finden Sie unter

      www.beleduc.de


